
なお、募集終了した求人票は 採否状況閲覧 で

採否結果を入力して 抹消申請 してください。

マイページ【求人票一覧】の表中、募集終了の件数を
クリックし、更新したい求人票の番号をさらにクリッ
ク。再利用新規を押せば、求人票を更新することがで
きます。

ステップ1～ステップ5

各ステップ完了ごとに 次に進む

手順１ 内容を確認

福祉のお仕事にアクセスして「求
人事業所の方」を押します。

https://www.fukushi-work.jp/

１

ご利用案内を確認してマイページ
を作成する方は「新規登録」を押
します。

２

手順２ 利用規約の確認

利用規約を確認して「上記の内
容に同意する」を押します。

３

中略

利用規約

「上記の内容に同意する」

手順３ 事業所情報登録

事業所基本情報を入力して「入
力内容を確認する」を押すと、
確認画面が表示されるのでよろ
しければ「この内容で登録す
る」を押します。

４

手順４ 審査・承認

管轄する都道府県センタ・バ
ンクにて承認作業を行います。

５

「求人事業所の方」

「新規登録」

ご利用案内

「事業所基本情報」入力欄

中略

「入力内容を確認する」

センター・バンクによる承認
が完了すると、登録完了メー
ルが送信されますので、本文
に記載された「URL」を押し
てマイページにログインしま
す（ログインID=メールアド
レス）。

６

手順５ 審査完了通知

「URL」

手順6 求人票の登録

７

※ 求人票の更新

押すと登録完了。 センターでの承認を経て有効となります。

マイページの 求人票の新規申請 を押します。

ステップ6で入力内容を確認し この内容で申請する を

http://www.fukushi-work.jp/


情報閲覧方法

閲覧したい情報の「タイトル」を押します。２

掲載されている情報を閲覧できます。３事業所マイ
ページ
登録完了

事業所マイページホーム画面
「タイトル」

マイページ登録

事業所登録の承認を行った福祉人材センター・バンクが配信するイベント案内等を閲覧できます。

マイページ作成後は福祉人材センター・バンクが配信する情報を閲覧できます

マイページにログインして「お知らせを見る」を押します。１

「お知らせを見る」

掲載情報



選考～採否決定

これまで求人票の抹消申請時に採用人数をご入力いただいていましたが、求職者ごとに採否をご登録いただく方法に変更しています。抹消申請時
以外でも採否が決定した段階でご登録いただくことが可能になっています。

求職者の採否登録方法が変更になりました

採否登録の選択

マイページにログインして③紹介採否
未入力の「採否入力する」選択します。

１ 採否を登録する紹介状番号を選択します。３

選考
（面接）
（試験）

採否決定

採否登録

充足するまで、下のフロー
で「採否登録」を実施します。

中略

紹介の採否登録

「紹介状番号」

採否結果を登録して「入力内容を確認す
る」を押すと、確認画面が表示されるの
でよろしければ「登録する」を押します。

４

中略

中略

「入力内容を確認する」

「採否入力する」

採否結果登録時の注意事項
【採用の場合】
下記項目の入力が必要です。
・採否決定予定日
・雇用開始日

【不採用の場合】
下記項目の入力が必要です。
・不採用理由
※その他を選択した場合には「不
採用理由備考」の入力が必要です。

・不採用理由（詳細）



選考～採否決定

これまで求人票の抹消申請時に採用人数をご入力いただいていましたが、求職者ごとに採否をご登録いただく方法に変更しています。抹消申請時
以外でも採否が決定した段階でご登録いただくことが可能になっています。
なお、紹介状が発行されていない方とは、求職者マイページ・届出者マイページから応募した方であり、他機関から採用した方は除きます。

求職者の採否登録方法が変更になりました

採否登録の選択

マイページにログインして②応募採否
未入力の「採否入力する」を押します。

１ 採否を登録する応募番号を選択します。２

選考
（面接）
（試験）

採否決定

採否登録

充足するまで、下のフロー
で「採否登録」を実施します。

「採否入力する」
中略

応募の採否登録

「応募番号」

採否結果を登録して「入力内容を確認す
る」を押すと、確認画面が表示されるの
でよろしければ「登録する」を押します。

３

中略

「入力内容を確認する」

中略

採否結果登録時の注意事項
【採用の場合】
下記項目の入力が必要です。
・採否決定予定日
・雇用開始日

【不採用の場合】
下記項目の入力が必要です。
・不採用理由
※その他を選択した場合には「不
採用理由備考」の入力が必要です。

・不採用理由（詳細）



応募～連絡

求職者は応募用紙を出力しなくても求人票に応募できるようになりました。求職者から応募があった場合には、登録されているメールアドレス宛
てにメールを送信いたしますので、マイページにログインして応募情報を確認のうえ、必ず求職者に連絡を行ってください。

求人票への応募方法が変更になりました

応募通知メール確認

「応募通知メール」の本文に記載された
「URL」から事業所マイページにログイ
ンします。

１ 事業所マイページにログインします。２

応募

応募通知
メール

応募の確認

応募の簡単な流れです。

応募の確認

連絡

「応募通知メール」抜粋

URL

「ログインID」、
「パスワード」

入力欄

「ログイン」

確認する応募番号を押します。３

「応募番号」

求職者の連絡先を確認して連絡を行いま
す。

４

「求職者連絡先」

採否登録

応募通知メールの補足説明
・応募通知メールは、マイページのログイ
ンIDとして登録されているメールアドレ
ス宛てに送信されます。

・応募通知メールは、求職者がマイページ
で応募を行った段階で送信されます。

URLからマイページにログインしなかっ
た場合は、マイページの①応募未確認の
「確認する」を押して③に進みます。

「確認する」


